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Apresentação

Prezado Aluno,

Como forma de facilitar e direcionar os acessos ao Portal Positivo, a

Universidade Presidente Antônio Carlos de Barbacena/MG, criou o referido

MANUAL com orientações básicas.

O PORTAL POSITIVO está sendo utilizado em diversas Instituições de

Ensino. No entanto nossa Instituição é uma delas, que procura sempre

viabilizar o melhor andamento e aprendizado do aluno.

Tanto professor quanto aluno terá facilidade de acesso e de atualização de

dados.

Atenciosamente.

Elisângela Sá

Portal Positivo

UNIPAC ïBarbacena

(32)3693-8652

portalpositivobarbacena@unipac.br/ elisangelasa@unipac.br
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mailto:elisangelasa@unipac.br
mailto:elisangelasa@unipac.br


3

SUMÁRIO

1. Acesso do Aluno..............................................3

2. Selecione a cidade...........................................5

3. LOGIN e senha de ACESSO............................6

4. ATENÇÃO ïfazer troca de SENHA.................7

5. Para sair do sistema ïLOG-OUT..................10

6. Avisos..............................................................11

7. Plano de Ensino.............................................14

8. Material de Aula..............................................16 

9. Aula.................................................................18

10.Avaliação / exercícios....................................19

11.Entrega de Trabalho.......................................25



4

1. ACESSO DO ALUNO

Caro aluno(a) para acesso ao PORTAL POSITIVO, basta acessar o site

www.unipac.br ou www.unipac.br/barbacena;

Descer

Barra de 

rolagem
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http://www.unipac.br/
http://www.unipac.br/
http://www.unipac.br/
http://www.unipac.br/
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Ao descer a barra de rolagem (conforme indicado pela seta), clicar no

ícone PORTAL POSITIVO.

Clique no 

ícone
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2. SELECIONE A CIDADE

Clique no ícone Barbacena
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3. LOGIN E SENHA DE ACESSO

Para entrar no PORTAL, deverá inserir o Login que é o número de

MATRÍCULA com nove dígitos e o hífen. Ex: Login: 000-222333

Senha: 033444

A SENHA são os seis primeiros dígitos do CPF, conforme exemplo acima.

Logo clique em OK.

Clique em 

OK
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4. ATENÇÃO ïFazer troca de SENHA.

Ao acessar pela 1ª vez o PORTAL POSITIVO recomendamos trocar senha.

Clique no link PESSOAL  e logo em ALTERAR MEUS DADOS.

Alterar 

senha
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Logo aparecerá a seguinte tela:

Todos os dados devem ser preenchidos, inclusive o e-mail alternativo, pois

poderá ser usado caso esqueça sua senha. Em seguida o PORTAL POSITIVO

encaminhará a senha escolhida diretamente ao e-mail informado.

Digite a SENHA ATUAL, digite sua NOVA SENHA depois digite novamente 

SUA NOVA SENHA para confirmar. 

*SUA SENHA É DE USO PESSOAL NÃO DEVENDO REPASSÁ-LA.

Abrirá uma nova tela: Seus dados foram alterados com sucesso!
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Tela a seguir estará informando quando sua senha estiver ERRADA.

Caso isto aconteça: clique em CLIQUE AQUI, informe o e-mail alternativo

conforme indicado na tela abaixo, em seguida clique em ENVIAR.

O PORTAL POSITIVO enviará a senha para você.
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5. PARA SAIR DO SISTEMA ïLOG-OUT

Quando você, aluno, terminar de atualizar todos os dados, faça LOG-OUT.

Caso não faça LOG-OUT o PORTAL poderá ser utilizado indevidamente

por terceiros.

ATENÇÃO

Ao sair do PORTAL clique em LOG-OUT.
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6. AVISOS

Sempre que os professores lançarem aulas, atividades, debates, entregas

de trabalho e outros, vocês alunos receberão uma notificação em forma de

aviso. Para acessar o quadro de AVISOS, basta clicar em AVISOS conforme

indicação abaixo.

Todos os AVISOS são uma forma de comunicação entre professores e alunos. O

professor pode enviar aviso para turmas ou até mesmo para determinados grupos.
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Quando clicar nem avisos, abrirá uma janela contendo todos os avisos recebidos, 

disponíveis e expirados.

Assim que clicar no AVISO; uma nova janela será aberta informando os detalhes

do mesmo.

Nos AVISOS poderão conter qualquer tipo de material associado conforme quadro 

abaixo. Para baixar o material basta clicar no ícone DOWNLOAD, quando houver, 

basta salvar o material selecionado. 

Clicar 

para ver 

detalhes
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Conforme mencionado na página 12, avisos expirados e arquivados também

poderão ser visualizados conforme demonstração abaixo.
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7. PLANO DE ENSINO

O PORTAL possibilita ao aluno informações referente à Planos de Ensino do

curso.

Para acessar: ícone ENSINO no menu superior e escolha a opção PLANO DE

ENSINO/AULA conforme indicação abaixo.
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Ao clicar em PLANO DE ENSINO, verá disciplinas que está cursando na Instituição.

Você escolhe a disciplina que quer acessar e clica no ícone, conforme modelo.

Ao escolher a disciplina, ela será apresentada na tela para consulta.
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8. MATERIAL DE AULA

Você pode criar pastas e incluir aulas no PORTAL usando o botão direito e manusear

o diretório. Sugere-se criar uma ordem de pastas conforme disciplinas cursadas.

Abaixo demonstra uma pasta de ñexerc²ciosòdentro de disciplinas.
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Ao escolher a pasta que quer incluir o arquivo, você deve clicar em INCLUIR ÚNICO

(somente se quiser incluir um arquivo) ou INCLUIR VÁRIOS (caso queira incluir

vários em uma só pasta).
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9. AULA

No ícone CURSO, vá até a opção PLANO DE ENSINO/AULA e clique

conforme modelo abaixo. Logo clique em AULA da disciplina escolhida.
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A próxima tela apresentará aulas disponíveis. O importante e acessar as aulas

com antecedência para estar ciente do que será discutido em sala de aula.
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10. AVALIAÇÃO / EXERCÍCIOS

Escolha o ícone ENSINO, vá para a opção AVALIAÇÃO/ EXERCÍCIO.

Você perceberá que seus exercícios estão listados a responder, observe a

quantidade de tentativas que o professor disponibilizou.

Clique em no ícone responder indicado pela seta.

A 

responder 
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Confirme sua tentativa se estiver apto para responder o exercício ïclique SIM
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Ao aparecer as questões do exercício, basta respondê-los e logo clicar em

CONFIRMAR para encerra seu exercício.
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Após CONFIRMAR aparecerá nova tela demonstrando recibo de participação da 

atividade indicada pelo professor. Caso desejar você poderá clicar em IMPRIMIR. 
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Assim que o exercício for corrigido pelo professor, a nota será disponibilizada conforme 

demonstração abaixo. 
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11. ENTREGA DE TRABALHO

Ícone ENSINO vá ao link ENTREGA DE TRABALHO.


