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Apresentação  
 
Caro Aluno, 
 
A Universidade Presidente Antônio Carlos de Governador Valadares (UNIPAC-GV) 
tem como parceiro o Grupo Positivo para disponibilização de um ambiente de Ensino 
Aprendizagem na Instituição: o PORTAL UNIVERSITÁRIO. 
 
O PORTAL UNIVERSITÁRIO é utilizado em várias Instituições de Ensino Superior 
de todo o Brasil. As telas do PORTAL são bastante estruturadas, facilitando a 
interação entre o professor e o aluno em um ambiente virtual. Os Professores 
constantemente estarão atualizando as informações que ficam disponíveis para os 
alunos. 
 
Buscando facilitar o uso do PORTAL UNIVERSITÁRIO, disponibilizamos este 
manual, como guia de instruções para acesso com o ambiente virtual. 
 
 
Atenciosamente, 
 

  
 
 

Paulo Roberto Junio 
Portal Universitário  
UNIPAC Governador Valadares 
portal.governadorvaladares1@unipac.br  
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1. Como Acessar  

 

Através do seu navegador, seja Internet Explorer ou Mozilla, entre no site 
http://www.unipacgv.com.br. 
 
Clique no ícone de referência PORTAL UNIVERSITÁRIO . 
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2. Como fazer LOGIN e entrar com a SENHA DE ACESSO  
 
O Login é seu numero de MATRÍCULA com 9 dígitos e o hífen “-” Ex. 000-111222 
 
Digite sua senha. A sua SENHA é o seu 6 primeiros dígitos do seu CPF sem traços e sem 
barras. Clique em OK  
 

 
No primeiro acesso aparecerá uma tela com informações sobre o uso do sistema: Termo de 
aceite das condições de uso do PORTAL. 

 

Logo abaixo dessa citação, aparecerá o seu nome completo. 

 

Leia o texto e no final da página você poderá clicar em ACEITO para entrar no sistema ou 
NÃO ACEITO  para sair.   



6 
 

3. IMPORTANTE – Como fazer a TROCA DE SENHA.  
 
 
 
 
 
 
 
Escolha a aba PESSOAL e clique em ALTERAR MEUS DADOS  para trocar a sua senha. 
 

 
 

 

 
No 1° acesso ao Portal Universitário recomenda-se t rocar a senha que o sistema 
criou para você! 
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Veja como a tela irá aparecer: 
 

 
 
 
Digite seu email alternativo . Este email é para ser usado caso você se esqueça qual é sua 
senha. O PORTAL UNIVERSITÁRIO enviará a senha que você escolheu para o email 
alternativo que você informou. 
 
Digite a senha atual , digite sua nova senha  depois digite novamente sua nova senha  para 
confirmar. Sua senha é de uso pessoal e intransferível. 
 
Depois clique em CONFIRMAR. 
 
Aparecerá uma nova tela com a mensagem: Seus dados foram alterados com sucesso! 
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Veja qual é a tela que aparece quando você entrar com a senha errada. 
 

 
 
Clique em CLIQUE AQUI  e informe o email alternativo na tela abaixo para que o PORTAL 
UNIVERSITÁRIO envie para você a senha correta. Após isso clique em Enviar.  
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4. Saindo do Sistema – LOG-OUT 
 
Sempre que você, aluno, acabar de atualizar os dados do PORTAL, faça o seu LOG-OUT. 
Se você não fizer o log-out o PORTAL UNIVERSITÁRIO poderá ser utilizado por outra 
pessoa indevidamente.  
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Quando você acabar de usar o Portal Universitário, não esqueça: clique em LOG-OUT 
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5. Avisos 
 
Quando o professor lança suas aulas, atividades, debates, entrega de trabalhos  e outros  
os alunos recebem uma notificação em forma de aviso. Para acessar o quadro de aviso 
clique em Avisos  conforme imagem abaixo. (Exemplo da imagem tem dois avisos não lidos) 

 
 
O aviso e uma forma de comunicação entre alunos e professores, onde o professor pode 
mandar aviso para turmas ou grupos determinados. 

Depois de clicado em avisos abre a janela com todos seus avisos recebidos , Ressaltando 
o ícone grifado indica que o aviso ainda não foi lido.  
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Ao clicar para ler o aviso vai abrir uma janela 
com o aviso do professor, coordenador entre 
outros. 

O Aviso pode conter material associado 
conforme o aviso ao lado, para baixar o material 
e só clicar no ícone download grifado para 
baixar e salvar o material selecionado do aviso. 

 
 
 
 
 

 
Podem-se pesquisar os avisos expirados e arquivados conforme a imagem abaixo 
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6. Plano de Ensino 
 
O sistema possibilita ao aluno acessar informações sobre os PLANOS DE ENSINO 
do seu curso. 
Para acessar um PLANO DE ENSINO  vá ate a opção ENSINO no menu superior e 
escolha PLANO DE ENSINO/AULA  conforme a tela abaixo. 
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Quando você entra na opção PLANO DE ENSINO, começará a ver as disciplinas 
que você está cursando na Instituição. Cada disciplina terá seu plano de ensino 
correspondente. Escolha disciplina que você quer acessar e clique no ícone 
relacionado conforme a tela abaixo. 
 

  
Uma vez que você escolheu uma disciplina, ela será mostrada na tela para consulta. 
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7. Material de Aula 
 
Para incluir material de aula no PORTAL UNIVERSITÁRIO, veja a estrutura da tela como se 
fosse o seu Windows Explorer. Você pode criar pastas e subpastas usando o botão direito e 
manusear o diretório como quiser. Sugere-se criar uma hierarquia de pastas conforme as 
disciplinas cursadas. No exemplo abaixo foi criada uma pasta “Exercícios” dentro da 
disciplina Matemática. 
 
Uma vez que você escolheu a pasta que quer incluir o arquivo, clique em INCLUIR ÚNICO 
(se você quiser incluir um único arquivo) ou INCLUIR VÁRIOS , caso queria incluir vários 
arquivos na pasta. 
 

 
 



15 
 

 

8. Aula 
 
Escolha a aba ENSINO. Dentro dessa aba, vá até a opção PLANO DE ENSINO / AULA e 
clique no ícone como mostrando abaixo para acessar a AULA de uma determinada 
disciplina. 
 

 
 
A próxima tela mostra as aulas disponíveis. É importante que você acesse previamente as 
aulas de cada disciplina para que você possa saber de antemão o que será discutido em 
sala. 
 

 



16 
 

 

9. Avaliação / Exercícios  
 
Escolha a aba ENSINO. Dentro dessa aba, vá até a opção AVALIAÇÃO/EXERCÍCIO . 
 

 
 
Você vai ver listados seus exercícios a responder, sempre olhando a quantidade de 
tentativas que o professor disponibilizou. 
 
Clique no ícone responder indicado pela seta. 
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Confirme sua tentativa se estiver apto para responder o exercício clicando em SIM. 

 

 

 
Vai aparecer as questões do exercicio para responder. 
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Responda todas as questões e clique em CONFIRMAR quando acabar seu exercício. 

 

 

 
Quando confirmado aparecerá um recibo de 
participação da atividade proposta pelo 
professor da disciplina. Pode ser feito a 
impressão clicando no Botão IMPRIMIR. 
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Assim que o professor corrigir seu exercício, a nota já vai estar disponível, conforme figura 
abaixo. 
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10. Entrega de Trabalho 
 
Escolha a aba ENSINO. Dentro dessa aba, vá até a opção ENTREGA DE TRABALHO . 

 

Você vai ver listados seus trabalho para serem entregues, sempre olhando a quantidade de 
tentativas que o professor disponibilizou. 

Clique no ícone ENTRAR indicado pela seta. 
 
Depois você vai visualizar o que fazer na entrega do trabalho, o material associado a esse 
trabalho, aí é só começar a fazer seu trabalho, quando estiver pronto para ser entregue 
clique em ENTREGAR / PARTICIPAR. 
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Quando clicado em Entregar / Participar 
vai abrir a seguinte janela para digitar um 
Título de mensagem, e uma mensagem 
para o Professor, Depois clique em 
Selecionar para selecionar o seu 
trabalho pronto no seu computador. 

 

 

 

 

 

Após clicar em Selecionar vai abrir outra 
janela aonde será anexado o trabalho 
pronto, clique em procurar localize seu 
trabalho salvo em seu computador e 
clique em enviar.  

 

 

 

 

 

Pronto seu trabalho está anexado, agora 
e só clicar em CONFIRMAR. 
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Pronto seu trabalho está pronto. Se quiser confirmar qual foi o trabalho entregue clique no 
botão indicado pela seta. 

 

Agora é só aguardar a nota do trabalho depois da correção do professor. 

 

 

 

 

 

 

FIM 

 

 

 


